河海大学毕业证书/学位证书遗失/损坏补办说明

遗失/损坏毕业证（或学位证）者，须提供申请人手写签名的情况承诺书两份（模板附文后）（一份用于档案馆调取材料，一份交教务处留档）；

申请人凭承诺书、补办申请表、身份证复印件到学校档案馆（西康路校区）复印当年入学录取名册、毕业证书、学位证书签收表、学生成绩卡（单）；

申请人持补办申请表、承诺书和本人近照壹张（2寸，蓝底）及档案馆提供的复印件至教务处学籍科（江宁校区行政楼203室）办理；办理周期为5个工作日；

若委托他人办理，还需提供申请人手写签名委托书、身份证复印件及被委托人身份证复印件各两份（一份用于档案馆调取材料，一份交教务处留档）。

附件：

河海大学毕业/学位证书遗失后补发证明申请表

毕业/学位证书遗失/损坏情况承诺书模板
河海大学毕业证书/学位证书遗失/损坏补办申请表

	姓名
	
	性别
	
	籍贯
	
	民族
	

	出生日期
	
	联系电话
	

	专业
	
	工作单位或住址
	

	入学日期
	
	毕业日期
	

	毕业证书编号
	
	学位证书编号
	

	申  请

理  由
	  申请人签名：                      申请时间：       年   月   日 

	教务处

意  见
	  经办人签名：              部门盖章（或领导签名）：             
    年   月   日                                     年   月   日               

	补  发

情  况
	 补发时间：    年   月   日；     补证号：                  


承 诺 书
张三，男，xxxx年x月x日生，籍贯x省x市（x县），于xxxx年x月至xxxx年x月在河海大学xxxxx学院/系xxxxxxxx专业进行四年制本科学习/三年制专科学习，学号xxxxxxx 。修完教学计划规定的全部课程，成绩合格，已获得毕业证书（和学士学位证书），毕业证书编号为：102941xxxxxxxxxxxx（学位证书编号：102944xxxxxxxxxx）。

在xxxx年x月（x日），因保管不慎，毕业证书/学位证书遗失/损坏，现申请补办毕业证明书/学位证明。
本人承诺上述事实真实有效。


                                                              承诺人：张三

（此处必须为本人手写签名）                                                             xxxx年x月x日

